MEMORANDO N° 016 JCFLDE 30/08/2024
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO/ COMPRAS
CONSORCIO PCJ

De: Jodo Carlos Figueiredo — Coordenador Administrativo
Para: Francisco Carlos Castro Lahdz — Secretdrio Executivo
Cc: Silmara Nonato — Coordenadora Financeira

Cc: Dra. Lilian Bozzi — Assessora Juridica

Cc: Flavio Forti Stenico — Assessor Téchico

Assunto: Autorizacdo do Secretdrio Executivo para a contratacido de empresa especializada na
prestacao de servicos de gestao documental, organizacao, guarda e gerenciamento informatizado da

entidade.

Considerando que o Consdrcio PCJ é uma Associacdo Privada mas que recebe recursos publicos e
que se sujeita a Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei Federal N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018);

Considerando que o contingente de mao-de-obra é insuficiente para atender ao volume de
trabalho para o atendimento das questdes relacionadas a gestdo documental;

Considerando a necessidade de expurgo do montante documental; e

Considerando a possibilidade de reforma estrutural do Centro de Referéncia.

Tendo em vista as justificativas acima, solicita-se autorizacdo para a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de gestdo documental, organizacdo, guarda documental e
gerenciamento informatizado da entidade.

Permaneco a disposi¢ao para esclarecimentos.

Atenciosamente,

JOAO CARLOS FIGUEIREDO LOPES
COORDENADOR ADMINISTRATIVO
CONSORCIO PCJ
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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, ORGANIZACAO, GUARDA E
GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DA ENTIDADE.

CONSORCIO
_ ._ PCJ

-

Consorcio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai

Janeiro/2025


http://www.agua.org.br/

1. DEFINICAO DO CONTRATANTE
1.1. Consércio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai

O Consoércio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai -
Consorcio PCJ, é uma associagao civil de direito privado e sem fins lucrativos, tendo como
objetivo a recuperagdao dos mananciais de sua area de abrangéncia. Fundado em 13 de
outubro de 1989, o Consércio PCJ é composto por 41 municipios e 23 empresas publicas
e privadas. Sua missdo é promover a integracdo regional, a conscientizacdo ambiental e
fomentar acGes de preservacdo e recuperacao dos recursos hidricos das bacias dos rios
Piracicaba, Capivari e Jundiai. Para isso a entidade arrecada e aplica recursos financeiros
em programas ambientais, de acordo com seu Plano de Atuacao.

2. INTRODUCAO

A regido das bacias dos rios Piracicaba, Capivari e Jundiai (Bacias PCJ) abrange areas
de 76 municipios dos quais 62 tém sede nas areas de drenagem da regido. Desses, 58
estdo no Estado de Sao Paulo e 4 em Minas Gerais. Dos municipios que tém territério na
regido PCJ e sede em outras bacias, 13 estdo em S3o Paulo e 1 em Minas Gerais.

Com aproximadamente 6 milhdes de habitantes, a regido é considerada uma das
mais importantes do Brasil devido ao seu desenvolvimento econdmico, que representa
cerca de 7% do Produto Interno Bruto (PIB) Nacional. As principais atividades econdmicas
sdo a agropecudria e a producdo industrial.

No entanto, a bacia é considerada de estresse hidrico ja que possui disponibilidade
hidrica menor que 1.000 metros cubicos por habitante/ano, o que torna a gestdo dos
recursos hidricos essencial para garantir d4gua a todos os setores da sociedade e ndo
comprometer a disponibilidade hidrica futura. Faz parte da a¢do estratégica do Consércio
PCJ investimentos em comunica¢ao e educa¢dao ambiental, para atingir seus municipios e
empresas associados, assim como a comunidade, de modo a promover maior
sensibilizagao possivel sobre a problematica da gestao hidrica.

Neste sentido, o Consércio PCJ, enquanto associacdo privada que recebe recursos
publicos submete-se a diversas legislacdes e uma destas é a Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal N¢ 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018). A referida lei é bastante
complexa e diante de uma equipe de empregados enxuta se faz necessaria a contratacao
de empresa especializada que auxilie com a questao.

Assim sendo, vé-se como necessario a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de gestdo documental, especificamente no que se refere a avaliacdo e ao
expurgo do montante documental produzido pela entidade ao longo dos anos, em conjunto
com a Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (CADA) do Consdrcio PCJ (Portaria
n? 10/2024 de 18 de julho de 2024) e com base na Tabela de Temporalidade da entidade.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando que o Consoércio PCJ é uma Associacdo Privada mas que recebe
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recursos publicos e que se sujeita a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal N2 13.709,
DE 14 DE AGOSTO DE 2018);
Considerando que o contingente de mao-de-obra é insuficiente para atender ao
volume de trabalho para o atendimento das questdes relacionadas a gestdo documental; e
Considerando que o montante documental ocupa grandes espacos fisicos e enseja
despesas diversas.

Tendo em vista as justificativas acima, se faz necessaria a contratacdo de empresa
especializada na prestagdao de servigos de gestdao documental para, num primeiro
momento, avaliar o montante documental classificado como “arquivo morto” e proceder
com a destruicdo segura e com certificacdo, conforme as normas aplicaveis ao objeto.

4. OBJETIVO

O objetivo deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de gestdo documental no que tange a avaliagdo do montante
documental e ao expurgo seguro e com certificado de destruicao.

5. ATIVIDADES E METODOLOGIA

A CONTRATADA devera desenvolver a atividade de avaliacdo de todo o montante
documental classificado pela entidade como “arquivo morto” e o consequente expurgo de
documentos que ultrapassem os tempos limites especificados pela “Tabela de
Temporalidade” elaborada pelo Consércio PCJ. Espera-se que o expurgo das caixas
selecionadas seja realizado de forma segura e com certificado de destruigao.

O montante documental acima referido é constituido de 1370 caixas para arquivo
morto, material papeldao ou polionda, com as seguintes dimensdes: a. comprimento de
35cm, b. largura de 25cm, e c. altura de 13cm. N3o é possivel determinar o tipo e a
guantidade de papéis ou impressos diversos contidos em cada caixa-arquivo.

A destruicdo dos documentos sé podera ocorrer dentro das formalidades especificadas
na Portaria n2 10/2024 de 18 de julho de 2024 que define os funcionarios que constituem a
Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CADA) com a producdo do Termo de
Ciéncia e Eliminagdo de Documentos do Arquivo.

Portanto, a empresa devera proceder com a triagem e avaliagdo do montante
documental e, apds a validacdo da CADA, proceder com o expurgo seguro, com a
certificacdo de destruicdo e a producdo do Termo de Ciéncia e Elimina¢do de Documentos
do Arquivo que sera assinado conjuntamente pelos membros.

Fica sob a responsabilidade da empresa CONTRATADA, o pronto atendimento as
solicitacdes da contratada, via telefone, e-mail.

6. VISTORIA PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a empresa
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interessada participante da Coleta de Precos desse Termos de Referéncia, podera realizar
vistoria nas instala¢des do local de execucdo dos servicos (sito a Avenida Sdo Jer6nimo n@
3100, Bairro Morada do Sol, em Americana/SP), acompanhado por colaborador designado
para esse fim, conforme segue:

A CONTRATANTE ird propiciar a recepgao aos interessados Unica e exclusivamente por
meio de agendamento prévio através dos e-mails compras@agua.org.br e
apoio.adm@agua.org.br bem como por meio de telefone (19) 3475-9400. As visitas in loco

deverdo ocorrer até antes do dia 22/01/2025, iniciando com a recepc¢do dos interessados
presentes, prele¢ao resumida do objeto da contratacao e disponibilizagao para respostas a
duvidas existentes, na sequéncia serd proferida uma visita na instalacdo onde se encontra
o montante documental objeto desse TR. Toda essa recepc¢do perdurard no maximo uma
hora de duragao.

7.2 Anado realizacdo da vistoria, nas datas e hordrio previamente agendados e descritos
no ltem 7.1, ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o participante da Coleta de Pregos que sagrar-se vencedora assumir os
onus dos servigos decorrentes.

7.3 Ao encaminhar sua proposta, considerar-se-a que o participante da Coleta de
Precos tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacgao.

7. PRAZO

A CONTRATADA atuara para os servigos discriminados neste Termos de Referéncia
por um periodo maximo de até 06 (seis) meses a contar da Ordem de Servico (OS)
expedido pelo Gestor do Contrato, para a conclusdo de suas atividades.

8. FORMAS DE PAGAMENTO

A CONTRATADA devera enviar por e-mail, para validagdo do Gestor do Contrato que
acompanhard e comprovara a execucao das atividades previstas; a Nota Fiscal referente aos

servigos prestados.

A programacdo de pagamento poderd ser proporcional ou ao final dos servicos

prestados, negociados antes da assinatura do contrato.

O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds

a validagcao dos documentos encaminhados pela CONTRATADA pelo Gestor do Contrato.

9. DISPOSICOES GERAIS
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Para o desenvolvimento das atividades descritas neste Termos de Referéncia,
deverdo ser envolvidos profissionais especializados, com formacao as dreas relacionadas
as atividades previstas. A empresa CONTRATADA, assim como os profissionais envolvidos,
devera observar a postura do Consércio PCJ contra qualquer pratica de uso de palavras,
gestos, imagens que possam configurar distor¢cdes de interpretacdo a imagem do
Consoércio PCJ, e outros.

A CONTRATADA e os profissionais de sua equipe de trabalho deverdao observar a
Politica de Privacidade do Consércio PCJ, resguardando, nos termos da Lei n2 13.709/2018
(Lei Geral de Protec¢do de Dados - LGPD), o tratamento dos dados pessoais, que incluem
as atividades de coleta, armazenamento, utilizacdo e compartilhamento de informacdes
relacionadas as pessoas e empresas identificadas ou identificdveis. Por se tratar de
servicos especificos e por prazo determinado, decorrentes de contrato de prestacao de
servicos, ndo ensejara, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio com a contratante.



PLANILHA DE PROPOSTA COMERCIAL

A BMPIESA  coriviiiii e , inscrita no CNPJ n?9
............................ , com sede no municipiode...........cccceeeennnn........, Estado de.................., na Rua
........................................ , N2 ......... bairro .........................., através deste documento

encaminha sua Proposta Comercial referente a Coleta de Pregos paraa prestagao de servigos
de gestdo documental, organizagdo, guarda e gerenciamento informatizado da entidade,
conforme Termo de Referéncia:

Etapa 1 - Avaliar Montante documental/ Expurgo de Documentos com

. Valor Total R
prazo prescrito/ decadente ?

Triagem e avaliacdo de 1370 Caixas de Arquivo Morto, Papeldo ou

11 Polionda, com dimensdes 35 X 13,3 X 24,7 cm, no cliente.

Avaliacdo dos Arquivos com a Classificacdo Documental conforme

13 "Tabela de Temporalidade do Consoércio PCJ" para descarte.

Expurgo de caixas selecionadas (ou destruicdo segura com certificado

1.4
de destruicdo)

VALOR TOTAL RS

Notas:

1) Nos precos acima cotados estdo inclusos todos e quaisquer materiais necessarios para a execugao
dos servicos e todos os impostos;

2) Os valores apresentados sdo com base na data desta Proposta e ndo sofrerdo reajustes;

3) Fica ciente a empresa que o Consércio PCJ oportunizou possibilidade de avaliagdo in loco do
montante documental, ndo sendo fator impeditivo para envio de proposta;

4) A assinatura nesta Proposta Comercial implica aceitagdo de todos os termos contidos na Coleta de
Precos ou Termo de Referéncia que instruiu a contratagao; e

5) Avalidade desta Proposta Comercial é de 90 (noventa dias) dias a contar de sua entrega.

................... , -.....de janeiro de 2025.

Assinatura - Representante/Responsavel Legal

Nome:
RG:
CPF:

As duvidas e propostas deverdo ser encaminhadas através do e-mail compras@agua.or.br com cdpia
para apoio.adm@agua.org.br

PRAZO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 24/01/2025



Documentacdo Necessaria para Contratacdo (devera ser apresentada somente pela empresa
convocada a ser contratada):

a). Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores;

b). Comprovante de inscri¢do e de situagado cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
c). Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade;

d). Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e). Prova de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagado
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f). Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (domicilio ou sede da empresa), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei;

g). Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de CND trabalhista;

h). Certiddo de capacidade técnica emitida por, pelo menos dois clientes.

Americana, 10 de janeiro de 2025.

SECRETARIA EXECUTIVA
CONSORCIO PCJ



RELATORIO DE PRECOS

Processo n2 009/2025 — Coleta de Pregos n2 005/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gestdo documental no que tange a avaliacdo do montante
documental e ao expurgo seguro e com certificado de destruicao.

Data Proposta Empresa CNPJ Valor (R$)
15/01/2025 Renan Marzocchi Pereira LTDA 49.182.904/0001-74 23.740,00
13/01/2025 Iron Mountain do Brasil LTDA 04.120.966/0001-13 187.306,32
22/01/2025 ML Papéis Com. Desc. Documento LTDA 20.209.914/0001-74 6.000,00*
24/01/2025 Softhouse Informatica LTDA 96.284.179/0001-25 37.000,00
24/01/2025 Arktec Guarda de Documentos LTDA 65.689.895/0001-69 18.500,00*1

MEDIA R$ 54.509,26
MEDIANA RS 23.740,00

Observagao: * Foi feita diligéncia com a empresa que afirmou que ndo consegue pelo preco e capacidade técnica atender aos itens 1.1 e 1.2 da proposta comercial, desta
forma sendo desclassificada; *' A empresa Arktec cobra RS 350,00 por dia para fazer a avaliacdo dos arquivos com a classificacgdo documental conforme tabela de
temporalidade. Como a avaliagdo serd feita de forma conjunta com a CADA, acreditamos que a diferenga com a terceira colocada sera suprida.

JOAO CARLOS FIGUEIREDO LOPES

Agente de Contratacao
CONSORCIO PCJ




MEMORANDO RESERVA ORCAMENTARIA ADMINISTRATIVO — ROA 03/2025

Data: 10 de fevereiro de 2025

ASSUNTO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de gestao
documental no que tange a avaliacdo do montante documental e ao expurgo seguro e

com certificado de destruicdo.

Ref.: Processo n? 009/2025 — Coleta de Precos n? 005/2025

Empresa: ARKTEC GUARDA DE DCUMENTOS LTDA

Valor: RS 18.500,00 (dezoito mil e quinhentos reais)

Custeio: Banco do Brasil, Agéncia 6624-9, Conta Corrente n2 71.001-6

SILMARA SANTOS NONATO
Coordenadora Financeira
Consorcio PCJ



CONTRATO N° 02/2025
COLETA DE PRECOS N° 05/2025

TERMO DE AUTORIZAGAO DE CONTRATO

O Presidente do CONSORCIO INTERMUNICIPAL DAS BACIAS HIDROGRAFICAS
DOS RIOS PIRACICABA, CAPIVARI E JUNDIAI-CONSORCIO PCJ, no uso de suas
atribuicoes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto Social da entidade, considerando
0 que consta do processo administrativo que trata da celebracdo do Contrato n®
02/2025, firmado com a empresa ARKTEC GUARDA DE DOCUMENTOS S.A., pessoa
Juridica de direito privado regularmente inscrita no CNPJ n® 65.689.895/0001-69,
devidamente vem RATIFICAR a celebracao do referido contrato, determinando que
se proceda a publicacdo do devido extrato do Contrato no DOE e, no site da
entidade, como de praxe.

Americana, 27 de janeiro de 2025.

FERNANDO ARIANI MANGABEIRA ALBERNAZ
CONSORCIO PCJ
PRESIDENTE-CONSORCIO PCJ



COLETA DE PRECOS N2 05/2025
CONTRATO N2 02/2025

CONTRATANTE:

CONSORCIO INTERMUNICPAL DAS BACIAS DOS RIOS PIRACICABA, CAPIVARI E JUNDIAI -
CONSORCIO PCJ.

CONTRATADA:
ARKTEC GUARDA DE DOCUMENTOS S.A.

VALOR:
RS 18.500,00 (DEZOITO MIL E QUINHENTOS REAIS)

OBJETO:

O objetivo deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo
de servigos de gestdo documental no que tange a avaliagdo do montante documental e ao
expurgo seguro e com certificado de destruigao.

DIPLOMA LEGAL:
O presente contrato sujeitar-se-a as regras da Lei Federal n2. 14.133/21.

GESTOR DO CONTRATO:
HIAGO SACCILOTO

JUSTIFICATIVA:

Considerando que o Consdrcio PCJ é uma Associagao Privada, mas que recebe recursos publicos
e que se sujeita a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei Federal N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE
2018). Considerando que o contingente de mao-de-obra é insuficiente para atender ao volume
de trabalho para o atendimento das questdes relacionadas a gestao documental. E,
considerando que o montante documental ocupa grandes espagos fisicos e enseja despesas
diversas. Tendo em vista as justificativas acima, se faz necessdria a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de gestdo documental para, num primeiro momento,
avaliar o montante documental classificado como “arquivo morto” e proceder com a destruicao
segura e com certificacdo, conforme as normas aplicaveis ao objeto.



CONTRATO N2 02/2025

Contrato que entre si celebram CONSORCIO PCJ e a
empresa ARKTEC GUARDA DE DOCUMENTOS S/A.,
para a prestagcdo de servicos de gestdo
documental, conforme descrito no Termo de
Referéncia que faz parte integrante deste
Contrato.

Pelo presente instrumento particular de contrato de prestagdo de servicos, de um lado, a
empresa ARKTEC GUARDA DE DOCUMENTOS S/A., pessoa Juridica de direito privado
regularmente inscrita no CNPJ n? 65.689.895/0001-69, com endereco na Av. Gupe, n? 10565,
Bairro Jardim Belval, Barueri, SP. Cep.: 06.422-120, na pessoa de seu Representante legal, Sr.
Sidney Rivetti, |IIINININIIINININJ3ENEGEGGGGEGEGEEEE iscrito no CPF sob o nlIIIEGEGE -
portador do Rg | doravante designada CONTRATADA e, do outro lado o
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DAS BACIAS HIDROGRAFIAS DOS RIOS PIRACICABA, CAPIVARI
E JUNDIAI — CONSORCIO PCJ inscrito no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica — CNPJ/MF sob
n? 56.983.505/0001-78, Inscricdo Estadual sob n2 165.299.093-115, com sede na cidade de
Americana, Estado de S3o Paulo, na Av. S3o Jerénimo, n2 3.100, Bairro Morada do Sol, neste ato
representado por seu Presidente em exercicio, Sr. FERNANDO ARIANI MANGABEIRA
ALBERNAZ, I o tador da Cédula de Identidade RG n?
I, inscrito no CPF sob o I, com endereco comercial na Il
. <, de outro

lado,, de ora em diante denominado simplesmente CONTRATANTE, tém entre si justo e
contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO:

1. A CONTRATADA obriga-se, respeitadas as cldusulas do presente instrumento particular, a
executar o objeto da contratacdo destinada a prestacdo de servicos de gestdao documental no
gue tange a avaliacdo do montante documental e ao expurgo seguro e com certificado de
destruicao, compreendendo as seguintes atividades:

1.1. A atividade de avaliacdo de todo o montante documental classificado pela entidade
como “arquivo morto” e o consequente expurgo de documentos que ultrapassem os
tempos limites especificados pela “Tabela de Temporalidade” elaborada pelo Consércio PCJ.

1.2. Espera-se que o expurgo das caixas selecionadas seja realizado de forma segura e com
certificado de destruicao.

1.3. O montante documental acima referido é constituido de 1370 caixas para arquivo
morto, material papeldao ou polionda, com as seguintes dimensdes: a. comprimento de
35cm, b. largura de 25cm, e c. altura de 13cm. Ndo é possivel determinar o tipo e a
quantidade de papéis ou impressos diversos contidos em cada caixa-arquivo.

1.4. A destruicdo dos documentos s6 podera ocorrer dentro das formalidades especificadas
na Portaria n2 10/2024 de 18 de julho de 2024 que define os funciondrios que constituem a
Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CADA) com a producdo do Termo de
Ciéncia e Eliminagdo de Documentos do Arquivo.



1.5. Portanto, a empresa deverd proceder com a triagem e avaliagdo do montante
documental e, apds a validacdo pela “CADA”, proceder com o expurgo seguro, com a
certificacdo de destruicdo e a producdo do Termo de Ciéncia e Eliminag¢do de Documentos
do Arquivo que sera assinado conjuntamente pelos membros.

1.6. Fica sob a responsabilidade da empresa CONTRATADA, o pronto atendimento as
solicitagcdes da contratada, via telefone, e-mail.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO:

2.1. Ovalor total do presente contrato é de RS 18.500,00 (dezoito mil e quinhentos reais), para
0 pagamento pelos servicos prestados. A programacdo de pagamento serd de forma
proporcional de acordo com os servicos prestados.

2.2. Caso haja necessidade de avaliacao dos arquivos com a classificacdo documental, conforme
tabela de temporalidade do Consércio PCJ para descarte, fica convencionado o valor de RS
350,00 ao dia, para disponibilizacdo de mao de obra pela empresa CONTRATADA para este fim,
conforme Proposta Comercial apresentada.

2.3. A CONTRATADA devera enviar a Nota Fiscal correspondente, acompanhada dos relatérios
das atividades executadas, para a avaliagdo prévia da CONTRATANTE. Os pagamentos serao
realizados em até 5 (cinco) dias corridos, apds a aprovacdo dos produtos pelo Gestor do
Contrato.

2.4. O Gestor do contrato, a qual estara condicionado a supervisdo da contratacdo e aprovacao
dos servicos prestados, ora designado pelo CONTRATANTE serd o Analista Administrativo

Financeiro, Sr. HIAGO SACCILOTO, portador do_

2.5. Os precos totais incluirdo todas e quaisquer despesas diretas e indiretas incluindo e ndo se
limitando as despesas com pessoal, encargos, aluguéis de equipamentos, aquisicdo dos novos
equipamentos e materiais que ficardo instalados nos sistemas municipais envolvidos,
escritérios, veiculos, despesas com viagens, estadias, refeicdes, combustiveis, comunicacgdes,
seguros, impostos, taxas, materiais graficos e edi¢des de relatérios.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA CONTRATUAL:

3.1. ACONTRATADA atuara para os servicos aqui discriminados por um periodo de até 06 (seis)
meses, a contar da emissdo da Ordem de Servico (OS).

3.2 O presente Contrato somente podera sofrer aditamentos de prazo dentro dos limites
legais, desde que haja justificativa e autorizacdo expressa do CONTRATANTE e anuéncia da
CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
4.1. A CONTRATADA compete:

a). Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo deste Contrato;



b). A fiscalizagdo pela CONTRATANTE exercida por forga deste Contrato, ndo exime a
responsabilidade da CONTRATADA por seus atos;

c). Ndo subcontratar os servigos objeto deste Contrato, sem prévia anuéncia expressa da
CONTRATANTE sob pena de rescisdo contratual e aplicacdo de multa prevista na Clausula
Sétima;

d). Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as normas técnicas eventualmente
existentes e aplicdveis, com estrita observancia a legislagdo em vigor, bem como oferecer
sugestoes alternativas quando as apresentadas ndo forem aceitas pela CONTRATANTE,
justificando-as;

e). Guardar absoluto sigilo acerca de todas as informacgdes relativas ao objeto deste Contrato,
recebidas pela CONTRATANTE, bem como aquelas levantadas no decorrer dos trabalhos, as
guais ndo poderdo ser utilizadas para finalidades outras que ndo para o cumprimento do
presente instrumento;

f). Entregar Nota Fiscal correspondente ao servigo executado e aprovado pela CONTRATANTE,
de acordo com a clausula terceira;

g). Arcar com todos os impostos, taxas e contribuicGes incidentes sobre este Contrato, bem
como sobre suas atividades, devendo efetuar os pagamentos na forma e nos prazos
estabelecidos por lei.

h). Cumprir pontualmente os prazos combinados com a CONTRATANTE, exceto quando
justificada e aprovada a prorrogacao.

i). Dar atendimento as solicitacGes da CONTRATANTE, visando proceder a execu¢do dos

servigos descritos neste contrato.

j). Cumprir todas as exigéncias legais e fiscais decorrentes da execucdo do presente
contrato, seja nos ambitos Federal, Estadual ou Municipal, bem como cumprir todas
as leis e disposicdes de cardater trabalhista, acidentario e previdencidrio, com
referéncia atodas as pessoas por ele contratadas para a execugdo do presente contrato;
[). Cumprir todas as normas internas da CONTRATANTE, bem como
responsabilizar-se por quaisquer perdas ou danos pessoais ou materiais causados
as pessoasou bens, quando os servigos forem prestados nas instalagées da CONTRATANTE
ou de terceiros; Respondendo pelo limite estabelecido conforme apdlice de seguro RC
profissional.

m). Observar as normas relativas ao: MEIO AMBIENTE, SAUDE E SEGURANCA NO
TRABALHO: A CONTRATADA declara que suas acdes sdo executadas baseando-se no
respeito as leis, de forma ética e transparente seguindo as regulamentacdes
estabelecidas pelo CONTRATANTE no seu relacionamento com terceiros.

4.2. A CONTRATANTE compete:

a). Fornecer todos os dados, especificaces e informagdes necessarias a completa e correta da
execucdo dos servigos contratados;

b). Fornecer, quando solicitado pela CONTRATADA e, no decorrer dos servigos, quaisquer outros
dados e informagdes de seu exclusivo conhecimento, que se fizerem necessarios a execugao dos
Servigos;

c). Credenciar pessoas para verificacdo e acompanhamento dos servicos junto a CONTRATADA;
d). Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos neste instrumento;



CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

5.1. A CONTRATADA devera disponibilizar a seus profissionais equipamentos, infraestrutura,
manuais, e promover a cobertura de todas e quaisquer despesas decorrentes e necessarias para
gue eles possam desenvolver suas atividades, tais como: salarios, encargos sociais, impostos,
alimentagdo, locomogdao, hospedagem etc.,, ficando a CONTRATANTE isenta dessas
responsabilidades.

5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, a seus profissionais, os materiais e recursos
necessarios e, promover a cobertura de todas e quaisquer despesas necessarias para que eles
possam desenvolver suas atividades, ficando o CONTRATANTE isento dessas responsabilidades.

5.3. Fica convencionado pelas partes que a CONTRATANTE sera a uUnica detentora dos
direitos de uso e propriedade dos materiais produzidos e eventuais informacdes levantadas pela
CONTRATADA.

5.4. Por tratar-se de servicos especificos e, por prazo determinado, decorrentes de contrato
de prestacdo de servigos, ndo ensejara, em nenhuma hipotese, vinculo empregaticio entre a
CONTRATADA ou seus profissionais subordinados para com o CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DA INEFICIENCIA NA EXECUCAO DOS SERVIGOS E ATRASO NO PAGAMENTO
PELOS SERVICOS:

6.1. Caso haja atraso, ineficiéncia ou falta de execucdo dos servicos contratados pela
CONTRATADA, nos termos avencgados na cldusula primeira, a mesma sera notificada por escrito
pelo Gestor do Contrato, quanto a rescisdo imediata do contrato, sem direito ao recebimento
de quaisquer quantias pela execuc¢do de servigos contratados e ndo executados, ficando ciente
de que 0o CONTRATANTE procederd a nova contratagdo com outra empresa para a execugao dos
referidos servigos.

6.1.2. Caso, excepcionalmente, haja a reposi¢do e compensagao eficiente dos servigos ou, ainda,
seja acolhida eventual justificativa apresentada pela CONTRATADA, seja aceita pelo
CONTRATANTE, o presente contrato permanece vdlido e vigente, para todos os fins.

6.1.3. Nao havendo a retomada eficiente dos servicos ou a justificativa apresentada ndo seja
aceita pela CONTRATANTE, esta notificara a CONTRATADA da rescisdo do presente contrato,
sem direito ao recebimento de quaisquer quantias restantes pela execucdo de servicos
contratados e ndo executados, bem como, aplicacdo de clausula penal, equivalente a devolugao
integral de todos os valores que ja tenham sido pagos pelo CONTRATANTE, os quais deverdo ser
ressarcidos imediatamente pela CONTRATADA.



6.1.4. Caso a cldusula penal ndo seja devidamente quitada, poderd a CONTRATANTE ajuizar agao
judicial para cobranga, com a aplicagdo de juros, corre¢do monetaria e multa de mora
equivalente a 30% do valor devido.

6.1.5. Se, o CONTRATANTE deixar de honrar com o pagamento do valor avencado, deverd
arcar com o pagamento de multa, instituida no percentual de 2% (dois por cento) do valor
contratado, além de juros legais de 1% (um por cento) ao més que serdo cobrados a partir da
data de vencimento acordada conforme cldusula terceira, até o seu efetivo pagamento.

CLAUSULA SETIMA - DAS MULTAS E PENALIDADES:

7.1. O CONTRATANTE poderd a todo tempo e, sem qualquer 6nus ou responsabilidade, rescindir
este contrato independente de acdo, notificacdo ou interpelacdo judicial ou extra, se a
CONTRATADA:

a) deixar de cumprir quaisquer das clausulas ou condi¢Ges deste Contrato, inclusive como
previsto na Clausula 8.1 e ss.;

b) ndo dar atendimento as solicitacdes visando proceder a execucdo dos servigos descritos na
Clausula Primeira, deste instrumento;

c) por razbes de interesse publico devidamente justificado;

d) incidir nas demais situagdes previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/21.

e) Se, durante avigéncia do presente contrato, o Consércio PCJ for obrigado, por
Lei ou Ato de Autoridade Publica, a interromper as atividades que constituem o objeto
deste contrato, ele poderd ser (extinto) rescindido, independente do pagamento da
multa ou qualquer outra verba, seja a que titulo for;

f) Na eventualidade de ser exigido do Consodrcio PCJ, qualquer importancia a titulo de
multas, impostos e taxas de responsabilidade da CONTRATADA, esta ficara obrigada
ao recolhimento imediato ou, a repor ao Consdrcio PCJ, valor por ele eventualmente
despendido, acrescido de 50% (cinquenta por cento) de clausula penal;

g) Fica expressamente vedado a CONTRATADA, enquanto perdurar a relagdo contratual
entre as partes, o emprego de qualquer tipo de propaganda ou manifestacao,
seja de cunho politico/partidario, religioso, ideoldgico ou preconceito de qualquer
tipo, durante a execug¢do dos servicos contratados, sob pena de medidas extras e
judiciais cabiveis a legislagdo brasileira.

CLAUSULA OITAVA - DA VINCULAGAO:
8.1. Este Contrato vincula-se ao processo de Dispensa de Licitacdo, modalidade Coleta de Precos
n2 05/2025, nos termos dos artigos 72 e 75, inciso |l da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DO CREDITO PARA CORRER AS DESPESAS:

9.1. As despesas decorrentes da execuc¢do deste Contrato serdo provenientes da conta
CONTRATANTE, mantida no Banco do Brasil, Agéncia 6624-9, conta n2 71.001-6, conforme
Reserva Orcamentaria Administrativa — ROA n2 03/2025 emitida em 10/02/2025 no valor de RS
18.500,00

CLAUSULA DECIMA - DA LEGISLAGCAO APLICAVEL:

10.1. Aplica-se a este Contrato e principalmente aos casos omissos, os dispositivos da Lei Federal
n? 14.133/21, pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - MANUTENGAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO:



11. Fica a CONTRATADA obrigada a manter, durante a execu¢do deste Contrato, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de contratagdo, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas. Obrigando-se a declarar superveniéncia de fato
impeditivo a manutencdo da contratacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA POLITICA ANTICORRUPGAO (CONFORME ART. 43 DO
ESTATUTO SOCIAL DA CONTRATANTE):

12.1. A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no contrato e, na legislacdo aplicével, a
observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas ndo se limitando a
legislacdo brasileira anticorrupgao, a legislacao brasileira contra a lavagem de dinheiro, assim
como as normas e exigéncias constantes das politicas internas da CONTRATANTE.

12.2. A CONTRATADA declara e garante que ndo estd envolvida ou ira se envolver, direta ou
indiretamente, por meio de seus representantes, administradores, diretores, conselheiros,
sdcios ou acionistas, assessores, consultores, partes relacionadas, durante o cumprimento das
obrigagdes previstas no Contrato, em qualquer atividade ou pratica que constitua uma infragao
aos termos das leis anticorrupcgao.

12.3. A CONTRATADA declara e garante que ndo se encontra, assim como seus representantes,
administradores, diretores, conselheiros, sdcios ou acionistas, assessores, consultores, direta ou
indiretamente: a) sob investigacdo em virtude de dentncias de suborno e/ou corrupc¢do; b) no
curso de um processo judicial e/ou administrativo ou foi condenada ou indiciada sob a acusagdo
de corrupgdo ou suborno; c) suspeita de praticas de terrorismo e/ou lavagem de dinheiro por
qgualquer entidade governamental; e, d) sujeita a restricbes ou san¢des econOmicas e de
negdcios por qualquer entidade governamental.

12.4. ACONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ofereceu, prometeu, pagou ou
autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou qualquer objeto
devalor e, durante a vigéncia do presente contrato, ndo ird ofertar, prometer, pagar ou autorizar
o pagamento em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou qualquer objeto de valor a
gualquer pessoa ou entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente a
CONTRATANTE e/ou seus negdcios.

12.5. A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ira receber, transferir, manter,
usar ou esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilicita, bem como nao ird
contratar como empregado ou de alguma forma manter relacionamento profissional com
pessoas fisicas ou juridicas envolvidas em atividades criminosas, em especial pessoas
investigadas pelos delitos previstos nas leis anticorrupgao, de lavagem de dinheiro, trafico de
drogas e terrorismo.

12.6. A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, a CONTRATANTE a
respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrup¢do e ainda, de
participacdo em praticas de suborno ou corrupgao, assim como o descumprimento de qualquer
declaracdo prevista nas Clausulas acima citadas.

12.7. O ndo cumprimento pela CONTRATADA das leis anticorrupgao sera considerado uma
infracdo grave ao contrato e conferira a CONTRATANTE o direito de, agindo de boa-fé,
declarar rescindido imediatamente o contrato, sem qualquer 6nus ou penalidade, sendo a



CONTRATADA responsavel por eventuais perdas e danos. Respondendo pelo limite
estabelecido conforme apoélice de seguro RC profissional.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E TRATAMENTO DE DADOS:

13.1. ACONTRATADA concorda com o tratamento, pela CONTRATANTE, dos dados pessoais de
seu responsavel legal e, quaisquer outros membros da empresa, fornecidos em decorréncia
deste contrato, autorizando a CONTRATANTE a coletar, tratar, conservar e usar tais dados para
os fins necessdrios a execugao deste contrato.

13.2. A CONTRATADA se compromete perante o(a) CONTRATANTE, salvo impedimento legal, a
salvaguardar os direitos deste de acesso aos dados pessoais que lhe digam respeito, bem como
a sua retificacdo ou eliminacdo, a limitacdo do tratamento, ao direito de se opor ao tratamento
e a portabilidade dos dados.

13.3. A CONTRATADA se responsabiliza por salvaguardar, ainda, os direitos do CONTRATANTE,
de retirar o consentimento do tratamento de seus dados a qualquer tempo, sem comprometer
a licitude do tratamento efetuado com base no cumprimento de obrigagGes legais, ou, com base
no consentimento previamente dado.

13.4. Durante a prestacdo dos servigos ora contratados e apds o término do mesmo, as
partes se comprometem a manter sob sigilo absoluto sobre toda e qualquer informacao,
registro, dados eletrénicos ou ndo, documentos, fatos, referentes a outra parte em razao da
prestacdo de servicos neste instrumento determinado, os quais ndo poderdo ser
transferidos a terceiros, interessados, sem prévia e expressa autorizacdo da outra parte, sob
pena de ser responsabilizada, a parte infratora, em perdas e danos, materiais. Respondendo
pelo limite estabelecido conforme apdlice de seguro RC profissional.

13.5. O tratamento de dados pessoais que eventualmente se fizer necessdrio no ambito deste
contrato ocorrerd em estrita observancia da Lein213.709/2018 (Lei Geral de Proteg¢do de Dados)
e, quando houver transferéncia internacional de dados pessoais, do General Data Protection
Regulation (GDPR).

13.6. Na relagdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA, a coleta e o tratamento de dados
pessoais ndo excederdo as obrigacdes previstas no presente contrato e terdo como finalidades
principais:

a. Efetuar o pagamento da remuneragdo estipulada neste contrato;

b. Realizacdo dos deveres previstos neste contrato.

13.7. O tratamento de dados pessoais terd como duracdo o prazo contratual e as eventuais
prorrogacoes, findo o qual, deverao ser aplicados recursos de anonimizacao dos dados pessoais
nos termos do artigo 16, IV, da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais ou, entdo, excluidos os
dados.

13.8. As partes serdo responsaveis pelo tratamento dos dados da outra parte, cujo
processamento de dados sera interno, ficando as partes expressamente autorizadas a efetuar
esse processamento externamente, dentro dos limites e na forma da Lei 13.708/18.



13.9. A CONTRATANTE comunicara ou transferird, em parte ou na sua totalidade, os dados
pessoais da CONTRATADA, a entidades publicas e ou privadas sempre que decorra de obrigagao
legal e/ou seja necessario para cumprimento deste ou outros contratos, ficando para tal
expressamente autorizada por esta.

13.10. Os vazamentos individuais dos dados pessoais poderdo ser objeto de conciliagdo direta
entre controlador e titular, e, caso ndo haja acordo, o controlador estara sujeito a aplicacdo das
penalidades dispostas na lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA CONTRATACAO ELETRONICA:

14.1. As partes, inclusive suas testemunhas, reconhecem a forma de contratagdao por meios
eletronicos e digitais como vélida e plenamente eficaz, constituindo titulo executivo extrajudicial
para todos os fins de direito, uma vez que ela serd realizada com assinatura eletronica ou
certificacdo digital devidamente reconhecidas e emitidas pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), conforme disposto pelo artigo 10 da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24
de agosto de 2001.

14.2. Estando assim ajustadas, depois de lido e achado conforme, as partes assinam por meio
eletronico, (ou certificacdo digital), de acordo com o disposto no Cédigo de Processo Civil, o
presente Instrumento e os dele derivados.

14.3. As partes receberdo, via plataforma de coleta de assinaturas, a via assinada por todos ou,
em se tratando de vias impressas, estando as partes de acordo, para o mesmo efeito de direito,
firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas e subscritas, com efeitos retroativos produzidos desde a data de
vigéncia do termo original, para todos os fins.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO CONTRATUAL:

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Americana, para nele serem dirimidas eventuais duvidas
ou questdes oriundas do presente aditamento contratual.

Americana, 10 de margo de 2025.

SIDNEY RIVETTI FERNANDO ARIANI MANGABEIRA ALBERNAZ
ARK TEC GUARDA DE DOCUMENTOS S/A. CONSORCIO PCJ
CONTRATADA CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:

Gestor do Contrato e Testemunhas:

HIAGO SACCILOTO Jodo Lopes Figueiredo Lopes

RG. ne N RG n. < I



De acordo com os termos do Contrato:
Dra. Lilian Cristina de M. G. Bozzi
Assessoria Juridica — OAB/SP 173.711



