Consaorcio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba,

Capivari e Jundiai

Processo Seletivo n®01/2024

unique

INSTITUTO

ERRATA N.° 01/2024

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DAS BACIAS DOS RIOS PIRACICABA CAPIVARI E JUNDIAI — CONSORCIO PCJ, pessoa Juridica de direito
privado regularmente inscrita no CNPJ sob o n° 56.983.505/0001-78, Inscricdo Estadual n°® 165.299.093.115, localizada na Av. Sdo Jerénimo, 3100, Bairro
Morada do Sol, Americana, Estado de Sao Paulo, neste ato representado por seu Presidente, MARIO CELSOBOTION, Prefeito de Limeira, no uso das suas
atribuicdes juntamente com a Comisséo do Processo Seletivonomeada pela Portaria n.° 08/2023 e Portaria Complementar n.° 08/2024; TORNA PUBLICO
a Errata do Edital Normativo n° 01/2024, conforme segue:

1. Leia-se como segue e nao como constou:
| ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES
N° DE
VAGAS CARGA ; TAXA o
5 P NIVEL ESCOLARIDADE/| VENCIMENTO ~ N° DE
COD. CARGO CONG gl?l\;{,ﬁﬁlﬁ_ HABILITACAO (R9) INS?FE;!?JAO DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA QUESTOES PESO
PLENA Duracao da Prova: 3h30m
Portugués 10 2,00
Conhecimentos Gerais Matematica / Raciocinio 5 1,50
Légico
Informética 5 1,50
Ensino Médio completo
1 Agente 1 40h L 2.500,00 60,00 N PR
rosr o) et == R M
Conhecimento Especifico
relativo a &rea de atuacéo do
Conhecimentos Consércio PCJ 20 2,50
Especificos

Beneficios: Vale Alimentagdo R$ 969,61 / Auxilio Transporte R$ 513,65 /

Plano de Saude, Uniodonto e Gympass. 50 100
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N° DE
VAGAS CARGA B TAXA o
- p NIVEL ESCOLARIDADE/ |VENCIMENTO X N° DE
COD. CARGO HORARIA X INSCRICAO DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA A PESO
CONC SEMANAL HABILITACAO (R$) R$) QUESTOES
PLENA Duragédo da Prova: 4h00m
Portugués 10 1,50
Ensino Superior Completo . . ” .
em Comunicagéo Social ou Conhecimentos Gerais Matematlcg-l/_ Raciocinio 5 1,50
Curso Superior de Logico
Tecnologia em Producgéo N
Multimidia (ou denominagées| Inglés 5 1,50
1 Analista de 1 40h equivalentes, de acordo com 4.000,00 90,00 Leqislacso aplicavel A area 10 200
Comunicacéo | o Catalogo Nacional de degatug S0 (Fj)o Comsorcio ’
Cursos Superiores de G PCJ
Tecnologia do MEC),
experiéncia anterior de, no Conhecimentos
minimo 01 (um) ano na area Especificos
de atuagdo, com funcdes Conhecimento Especifico na
correspondentes ao cargo area de formaggo efou
em disputa; e Carteira relativo a area de atuac&o do 20 2,50
Nacional de Habilitacdo Consoércio PCJ
(CNH) categoria B.
Discursiva* Prova Discursiva -- 10
Avalia¢do de Titulos* | - -- 10
Beneficios: Vale Alimentagdo R$ 969,61 / Auxilio Transporte R$ 513,65 /
Plano de Saude, Uniodonto e Gympass. 50 120
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N° DE
VAGAS CARGA f TAXA
. A NIVEL ESCOLARIDADE/ |VENCIMENTO P N° DE
COD. CARGO HORARIA ~ INSCRICAO DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA ~cc | PESO
CONC | SEMANAL HABILITAGAC R9) R9) QUESTOES
PLENA Duracao da Prova: 4h00m
Portugués 10 1,50
. o Conhecimentos Gerais Matematica / Raciocinio 10 1,50
Superior em Administragao, Légico
Gestao Financeira,
Economia, Gestdo Publica, Legislacao aplicavel a area 10 2,00
. Contabilidade (ou de atuagao do Comsorcio
! Ad mpi\r?ies“tlrs z:tailvo _ 2 40h denominagdes equivalentes, 4.000,00 90,00 PCJ
Financeiro | de acordo como Catélogo )
Nacional de Cursos Conhecimentos
Superiores de Tecnologia Especificos ) B
do MEC), experiéncia Conhecimento Especifico na
anterior de, no minimo 01 area dgforma(;ao e/gu
(um) ano na area de relativo a drea de atuacéo do 20 2,50
atuagéo, com fungdes Consorcio PCJ
correspondentes ao cargo
em disputa; e Carteira Discursiva* Prova Discursiva -- 10
Nacional de Habilitagdo
(CNH) categoria B.
. Avaliacdo de Titulos* | - - 10
Beneficios: Vale Alimentagdo R$ 969,61 / Auxilio Transporte R$ 513,65 /
Plano de Saude, Uniodonto e Gympass. 50 120
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N° DE
VAGAS CARGA 5 TAXA .
- p NIVEL ESCOLARIDADE/ |VENCIMENTO X N° DE
COD. CARGO HORARIA A INSCRICAO DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA A PESO
CONC SEMANAL HABILITACAO (R$) R$) QUESTOES
PLENA Duragédo da Prova: 4h00m
Portugués 10 1,50
Ensino Superior Completo . . ” .
em Tecndlogo em Gestdo Conhecimentos Gerais Matematlca/_ Raciocinio 10 1,50
Ambiental, Meio Ambiente ou Logico
Saneamento (ou R oz
denominagfes equivalentes, zigzﬁgagoaggcg\éﬁl]:;&e: 10 2,00
1 Assistente de 1 40h de acordo com o Catalogo 3.000,00 90,00 ¢ PCJ
Projetos | Nacional de Cursos
Superiores de Tecnologia do Conhecimentos
MEC). e Carteira Nacional Especificos
de Habilitacdo (CNH) Conhecimento Especifico na
categoria B. area de formag&o efou
relativo a &rea de atuac&o do 20 2,50
Consércio PCJ
Discursiva* Prova Discursiva - 10
Avalia¢do de Titulos* | - -- 10
Beneficios: Vale Alimentag&do R$ 969,61 / Auxilio Transporte R$ 513,65 /
Plano de Saude, Uniodonto e Gympass. 50 120
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N° DE
VAGAS CARGA B TAXA o
. p NIVEL ESCOLARIDADE/ |VENCIMENTO X N° DE
COD. CARGO HORARIA X INSCRICAO DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA A PESO
CONC SEMANAL HABILITACAO (R$) R$) QUESTOES
PLENA Duragédo da Prova: 4h00m
Portugués 10 1,50
Ensino Superior Completo . . ” .
em Engenharia Ambiental, Conhecimentos Gerais Matematlcf'-l/_ Raciocinio 5 1,50
Engenharia Florestal, Logico
Engenharia Civil, Gestdo N
Ambiental, Saneamento Inglés > 1,50
1 Coordenador de 2 40h Ambiental, ou Ciéncias 7.500,00 90,00 Leqislacio aplicavel 3 ar 10 200
Projetos | Ambientais e Bioldgicas (ou deeg;tjgagoagocgo?n:é?c?: '
denominagfes equivalentes, G PCJ
de acordo com o Catalogo
Nacional de Cursos Conhecimentos
Superiores de Tecnologia do Especificos
MEC), com experiéncia Conhecimento Especifico na
minima comprovada de no area de formag&o e/ou
minimo 01 (um) ano nas relativo a &rea de atuag&o do 20 2,50
areas de recursos hidricos, Consorcio PCJ
ambiental, saneamento e
outras similares, em Discursiva* Prova Discursiva - 10
entidades publicas ou
privadas; e Carteira Nacional
de Habilitagao (CNH) Avaliagdo de Titulos* | - - 10
categoria B.
Beneficios: Vale Alimentagdo R$ 969,61 / Auxilio Transporte R$ 513,65 /
Plano de Saude, Uniodonto e Gympass. 50 120
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| ANEXO Il - DESCRIGCAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: Agente Administrativo |

Estrutura organizacional: Administragao

Superior imediato: Analista Administrativo Financeiro

Realizar atividades de apoio administrativo-financeiro

Descricao

Acompanhar e organizar as pastas dos processos

Acompanhar o recebimento de e-mails e outros meios de comunicagao

Apoiar a organizacao de eventos/reunides, listas e confirmacéo de presenca e outros

Arquivar documentos e controlar arquivo morto (numerar e registrar caixas)

Auxiliar, conforme solicitado, na pesquisa e coleta de precos de bens e prestacdo de servicos

Auxiliar a equipe administrativa financeira na atualizagao e controle de prazos de vigéncia de contratos

Auxiliar na conciliacdo bancéaria, fechamento mensal

Auxiliar nas rotinas do contas a pagar e receber

Auxiliar nos procedimentos de compras e licitagoes

Auxiliar nos procedimentos de gestdo de documentos

Auxiliar a realizacéo de eventos e reunides do Consorcio PCJ (presenciais e virtuais)

Auxiliar na gestéo da cobranca de inadimplentes

Controlar boletins e manutengao de veiculos

Controlar a planilha de quilometragem dos veiculos

Fazer conferéncia das notas fiscais de servigos

Fazer o controle das despesas de adiantamentos de viagens dos funcionarios

Inserir dados no sistema como cadastrar fornecedores e prestadores de servico, e atualizar contatos diversos no mala direta

Oferecer apoio na administragcdo de materiais e de patrimonio

Participar de cursos, capacitagGes e treinamentos relacionados as atribuicdes do cargo sempre que solicitado e/ou autorizado pelo superior

Providenciar agendamentos dos exames periodicos

Providenciar dados e documentos necessarios a contabilidade

Realizar atendimento ao publico externo presencialmente e por telefone

Realizar controle de estoque material de escritério e informatica

Realizar o controle da documentagéo nos processos de compras e prestagao de servicos

Auxiliar no controle referente a manutencgao predial e acionar prestadores de servigos, sempre que necessario

Item Descricao

Conhecimentos em softwares bancarios (cobranca), de

Ferramentas Tecnol6gi ~ L A > A
erramentas Tecnologicas gestdo administrativa financeira e Internet Banking

Ferramentas Office Conhecimento basico

Tipo de Requisito Descricao

Ensino Médio Regular ou Técnico Completo, relacionado a

Formacéao Escolar . o -
area administrativa

CARGQO: Analista Administrativo Financeiro |

Estrutura organizacional: Administragao

Superior imediato: Coordenador Administrativo Financeiro

Realizar atividades administrativas, financeiras e afins, relacionadas a contratos e licitagdes, recursos humanos, patriménio, seguranca e
tecnologia

Descricao

Acompanhar os exames de Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO), PPRA, PGR, e todos os demais obrigatorios por
lei, além de acompanhar os contratos com as empresas prestadoras desses servigos

Acompanhar relatérios financeiros prestados pelos funcionarios da entidade ou por terceiros

Acompanhar rotinas de Departamento Pessoal, relacionando-se com o prestador de servigos contébeis quanto ao controle da folha de
pagamento, controle de férias, impostos, documentacéo referente a demisséo e admissao de funcionarios, cartdo alimentacéo, assisténcia
médica e odontoldgica com a finalidade de eficiéncia dos servigos, especialmente no que diz respeito ao pagamento de salérios e impostos
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Acompanhar contratos de estagiarios e fazer interlocugcdo com as agéncias e centros de integragdo entre estudantes, empresas e instituicées
de ensino.

Administrar a rotina de servi¢os externos

Administrar contratos diversos firmados com prestadores de servigos, locagdes, consultorias e concessionarios de servico publico, avaliando o
cumprimento de clausulas contratuais, acompanhamento faturamentos e pagamentos e verificando a qualidade do servico prestado

Analisar disponibilidade de caixa para aplicacéo financeira ou identificar necessidades de caixa para buscar fontes de captagdo de recursos

Analisar e acompanhar os vencimentos dos contratos e emitir relatorios de controle

Auxiliar a realizacéo de eventos e reunides do Consoércio PCJ (presenciais e virtuais)

Buscar alternativas para a reducao de custos administrativos, através de busca de novos fornecedores de servigos ou insumos administrativos

Cadastrar solicitag8es e preparar documentos de liberagdo de pagamentos diversos da Empresa

Conferir cédigos tributarios e classificar as notas fiscais de fornecedores, para efeitos contabeis, de fluxo de caixa e de custos

Contatar fornecedores para solugéo de pendéncias relativas a documentagdo para pagamento

Controlar lista de presenca de funcionarios

Controlar material de expediente, bem como material de cozinha e despensa, e distribui-lo entre as areas, conforme solicitagdo

Controlar o acompanhamento da planilha de quilometragem dos veiculos

Coordenar projetos pertinentes ao setor administrativo, bem como acompanhar e gerir contratos administrativos sob sua supervisdo

Consultar movimentag@es financeiras, mediante acesso ao Internet banking, bem como, realizar operagdes, conforme disposices estatutarias

Cuidar da disponibilizacdo e manutencao da infraestrutura necessaria para a realizagao das atividades administrativas da empresa:
computadores, servidores, internet, telefones, impressoras, periféricos etc.

Dar apoio com dados a coordenagédo administrativa financeira na prestacéo de contas do TCE

Dar suporte e apoio em todas as atividades e atribuigdes conferidas ao Coordenador Administrativo-Financeiro no que couber ao setor
administrativo, sempre que requisitado

Desenvolver o controle interno e LGPD

Desenvolver o processo da gestao documental

Desenvolver atividades, acompanhar e dar suporte ao setor de convénios e a todo o processo de compras, licitagdes e contratos
administrativos, inclusive como parte integrante das comissées de licitacdes, prestando apoio, nas atividades junto a Assessoria Juridica e
demais setores quanto ao seu andamento e concluséo

Efetuar cobrangas e atender ao procedimento especifico de cobranca a inadimplentes

Elaborar atas e documentos afins, bem como dar andamento ao registro de documentos pertinentes ao setor administrativo

Emitir boletos, oficios, recibos, ordem de pagamento etc.

Fazer a gestdo e contratagdo do seguro dos automoveis, vida e empresarial, bem como IPTU e IPVA

Fazer a gestao dos registros de marcas e patentes da entidade

Fazer fechamento mensal de todas as contas correntes, relatérios com receitas e despesas com toda a documentacao (notas fiscais, boletos e
comprovantes de pagamento) para envio a contabilidade; emisséo de relatérios financeiros mensais para a empresa prestadora de servigos
contabeis e Tribunal de Contas; emisséo de balancete financeiro da conta de custeio mensal para contabilidade e arquivo interno

Fazer o controle da alocacéo e utilizagdo dos bens patrimoniais da empresa, bem como, realizar a gestdo da manutengéo predial nas
dependéncias ocupadas pelo Consércio PCJ

Fazer o fechamento diario do caixa administrativo

Fazer previsédo de contas a pagar, para programacao diaria, semanal e mensal, ou conforme a necessidade da empresa, com relatérios
extraidos do sistema

Implementar politicas de gestdo de recursos humanos e ferramentas para a realizagdo de avaliagées de desempenho, otimizagao de
processos, objetivando a melhoria na qualidade de trabalho dos colaboradores

Participar de Pregdo como pregoeiro, agente de contratagéo ou integrante da equipe de apoio para atendimento da Lei 8.666/93 e Lei
14.133/21 (ou legislacdo que venha a substituir), caso designado

Realizar compras de material de escritério, suprimentos de informatica e demais insumos administrativos

Orientar e acompanhar os agentes administrativos e estagiarios em atividades relacionadas ao setor administrativo financeiro; atribuir tarefas,
acompanhar e realizar feedback

Zelar por equipamentos, veiculos e moéveis, sob sua responsabilidade ou uso

Item Descrigcao
Matematica Financeira Conhecimento basico de célculo de juros, descontos, e andlise de custos
Legislacéo Trabalhista Conhecimento bésico de legislacao trabalhista ligada & area de atuacdo da empresa

Conhecimento intermediério da lei 14.133/21, da lei 8666 e demais legislacGes

Legislacéo relacion licitagd mpr . L ) =
egislagdo relacionada a licitagdes e compras relacionadas a compras por entes publicos, especialmente processo de pregao

Ublicas .
p eletrnico
. - Conhecimento basico em rotinas bancarias, tais como aplica¢g@es financeiras, taxas,
Rotinas bancarias h
juros etc.
ERP - Sistemas de Gestao Financeira Conhecimento em Sistema de Gestéo Financeira
Pacote Office Conhecimento intermediario
Softwares bancarios Conhecimento de softwares bancarios (cobrancga) e Internet Banking

Tipo de Requisito

Descrigao
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Experiéncia

Experiéncia minima de 01 ano em atividades similares, relacionadas a
areaadministrativa-financeira

Formacao Académica

Superior em Administracdo, Gestao Financeira, Economia, Gestao Publica ou
Contabilidade

CARGO: Analista de Comunicagao

Estrutura organizacional: Comunicagdo

Superior imediato: Gerente de Comunicagéo

Realizar atividades de Comunicagao, produzindo pauta de textos e releases, clipagens, atendimentos a imprensa, producao de contetdo,

campanhas digitais e impressas, dentre outras ac8es afins

Descrigao

Acompanhar e supervisionar atividades de clipagem, acerca da repercussao das informacdes divulgadas na midia sobre a entidade

Apoiar a elaboracéo de campanhas publicitarias realizadas por agéncias contratadas para esse fim

Apoiar o monitoramento e o gerenciamento do branding da marca do Consércio PCJ, como apoios institucionais, parcerias, gestéo de
conteldo, e afins, com o objetivo de zelar pela imagem da Instituic&o junto ao publico interno e externo

Apoiar a producao de conteudo para divulgagao dos associados a sociedade

Apoiar na elaboragéo de contetidos de comunicacéo interna, abrangendo campanhas, mensagens, informagdes e avisos destinados aos

colaboradores da instituicdo

Apoiar na elaboragdo do plano de comunicagdo externa para divulgagao de contetido, com a supervisdo do superior imediato

Apoiar a realizagdo de media training para atualizagdo dos porta-vozes no contato com jornalistas e veiculos de imprensa

Assessorar porta-vozes e equipe técnica da entidade quanto ao trato e atendimento a imprensa, quando delegado pelo superior imediato

Auxiliar a identificagcdo dos potenciais porta-vozes da entidade e classifica-los por tépicos e interesses para atendimento as pautas da

imprensa

Auxiliar a realizac&o de eventos e reunides do Consorcio PCJ (presenciais e virtuais)

Com a superviséo do superior imediato, contratar prestadores de servigos de marketing e comunicagdo e acompanhar a execucéo dos
servigcos, orientando quanto as normas e procedimentos internos

Desenvolver, produzir e editar contetido para alimentar o site e as redes sociais e outras ferramentas da entidade, a fim de divulgar os

servigos oferecidos

Manter relacionamento rotineiro com as assessorias de imprensa dos municipios e empresas associadas, visando trabalho conjunto

Organizar a divulgacéo e cobertura de eventos, incluindo registro fotografico e produgdo de contetdo

Prestar apoio ao superior imediato na elaboracéo noticiosa e de divulgacéo das atividades, a¢des, parcerias, e eventos da entidade a

imprensa e ao publico externo

Produzir contetido para divulgacéo das acgdes e atividades da instituicdo nas midias sociais, veiculos de imprensa e outras midias

Produzir releases, comunicados, notas a imprensa, acerca de contetidos produzidos pelo Consoércio PCJ

Realizar pesquisa e elaboracao de contelido para as diversas midias do Consércio PCJ com divulgacéo de suas atividades e de seus

associados

Realizar a produgao de relatérios de acompanhamento das agdes de comunicagao

Realizar a gestéo dos contratos celebrados com os prestadores de servi¢cos do setor de comunicacao, sob a supervisao do superior

imediato

Supervisionar estagiario(s) que atue(m) na area de comunicagdo, caso necessario, atribuindo tarefas, acompanhando atividades, realizando

avaliacOes e feedbacks

Zelar pela imagem da Instituigdo junto ao publico interno e externo, garantindo e promovendo a integridade da marca

Item

Descricao

Redacgéo

Capacidade de redigir textos, comunicados, notas, posts, com foco na
divulgagao da instituicdo e de seus associados

Pacote Office

Conhecimento intermediario

Assessoria de Imprensa

Conhecimento sobre atividades de atuacéo de assessoria de imprensa na
promoga&o institucional da entidade, bem como, no trato e relacionamento com
a imprensa

Webdesign e Design Grafico

Conhecimentos basicos de webdesign e design gréafico para estruturacéo de
projetos graficos e campanhas de divulgagdo impressa e/ou digital

LGPD

Conhecimentos basicos da LGPD, especialmente nos aspectos aos quais a
empresa esta sujeita

Redes Sociais

Conhecimentos intermediérios sobre gestao, monitoramento e producgéo de
conteldo para redes sociais

Inglés

Nivel Basico a Intermediario

Espanhol

Nivel Basico a Intermediario

Tipo de Requisito

Descricao
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Formacao Académica Ensino Superior Completo em Comunicagéo Social.
Experiéncia Experiéncia de 01 ano em atividades similares, relacionadas a area de
comunicacdo

CARGO: Assistente de Projetos |

Estrutura Organizacional: Projetos

Superior Imediato: Coordenador de Projetos

Acompanhar e executar agGes praticas dentro de um projeto especifico, conforme delegagéo

Descricao

Acompanhar contratacdes de consultorias, prestadores de servigos e/ou produtos, dentre outros, quando se fizerem necessarias

Atualizar-se sobre a gestéo dos recursos hidricos, saneamento e meio ambiente, no contexto nacional e com olhar as interfaces especificas no
ambito internacional que possam vir direta ou indiretamente a auxiliar ou prejudicar os interesses dos associados do Consércio PCJ

Apoiar na capacitacao interna preparando e habilitando os demais colaboradores para atendimento ao associado e suas demandas

Apoiar, assessorar e manter sempre informado o superior imediato em assuntos relacionados aos projetos e atividades em que esteja atuando

Apresentar propostas de parcerias com os setores publico e privado visando o desenvolvimento de acdes relacionadas aos programas
desenvolvidos pelo Consércio PCJ

Auxiliar a realizacédo de eventos e reunides do Consorcio PCJ (presenciais e virtuais)

Auxiliar a elaboracéo, o encaminhamento e o acompanhamento da tramitagéo de projetos técnicos, celebragdo de parcerias e captacéo de
recursos financeiros para as acdes inerentes aos programas desenvolvidos pelo Consércio PCJ

Auxiliar, conforme delegacéo, na autorizagdo de pagamentos dos servigos contratados ao departamento administrativo e emitir ordens de
servicos, quando necessario

Auxiliar, mediante delegagéo, prestando atendimento e apoio técnico aos associados em projetos, estudos e a¢des, quando necessario

Colaborar e auxiliar na elaboracgao do relatério anual de atividades, referente aos programas desenvolvidos pelo Consércio PCJ e, quanto as
atividades gue estiverem sob sua responsabilidade

Elaborar e realizar apresentacao institucional e de sensibilizagdo para publico diverso, conforme delegac&o do superior imediato, e de acordo com
o perfil técnico/formacao/area de atuacéo/nivel de experiéncia profissional

Elaborar relatérios de todas as ag6es empreendidas (contatos, visitas técnicas, atendimento ao associado, participagdo em debates, eventos,
acOes em parcerias, entre outras)

Participar de reunides, grupos de trabalhos, camaras técnicas, assembleias, seminérios e outros eventos, levando e defendendo as propostas
decididas nas instancias internas do Consorcio PCJ, Secretaria Executiva, Diretoria e Conselho de Consorciados, conforme delegagéo

Participar de Congressos, Editais e Concursos para divulgagdo de experiéncias exitosas do Consoércio PCJ e conquista de novos prémios

Participar e auxiliar na promocéao de eventos técnicos em sua area de atuacao, divulgando e consolidando as a¢6es do Consércio PCJ

Realizar visita técnica aos associados e apoia-los em suas demandas, de acordo com sua area de atuacéo, conforme delegacéo do superior
imediato

Supervisionar estagiario(s) que atuem nos projetos relacionados as suas atividades; atribuir tarefas, acompanhar e realizar feedback

Nome Descricao

Pacote Office Conhecimento intermediario

Legislagdo ambiental Conhecimento em legislacdo ambiental, especialmente relacionadas com recursos hidricos,
saneamento e meio ambiente

Redacéo Conhecimento de praticas e técnicas de redacao empresarial para construcao de relatérios

e documentos similares

Tipo de Requisito Descricao

Formacao Académica Nivel Superior: Tecnélogo em Gestdo Ambiental, Meio Ambiente ou Saneamento.
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CARGO: Coordenador de Projetos

Estrutura organizacional: Projetos

Superior Imediato: Gerente Técnico

Responsavel por coordenar projetos de acordo com o plano de atuag&o do Consércio PCJ

Descricao

Acompanhar, coordenar, interagir, fomentar, propor manifestages, mogdes, emendas, dentre outros, aos projetos de leis e documentos
afins na area de recursos hidricos, saneamento e meio ambiente, em elaboragdo ou em tramitacéo, na esfera estadual, federal ou
internacional, que estejam diretamente relacionados com o Estatuto do Consércio PCJ e seu Plano de Atuagéo

Atualizar-se sobre a gestéo dos recursos hidricos, saneamento e meio ambiente, no contexto nacional e com olhar as interfaces especificas
no ambito internacional que possam vir direta ou indiretamente a auxiliar ou prejudicar os interesses dos associados do Consércio PCJ

Propor e executar atividades voltadas a capacitacéo interna, preparando e habilitando os demais colaboradores para atendimento ao
associado e suas demandas, e compartilhando experiéncias acumuladas

Assessorar e manter sempre informado o superior imediato em assuntos relacionados aos projetos e atividades em que esteja atuando

Sugerir, coordenar, fomentar, interagir, e colaborar com a elaboracéo de publicagdes em geral (documentos técnicos, relatérios, cartilhas,
manuais, artigos, notas técnicas, livros, outros), e iniciativas afins que direta ou indiretamente venham a esclarecer ou defender os
interesses da entidade e dos associados

Atender, caso solicitado pelo departamento de comunicacao, as demandas de noticias da imprensa, divulgando as agdes realizadas pelo
Consoércio PCJ para outras entidades, instituigdes e comunidade em geral

Auxiliar na elaboragao do plano de atuagéo do Consércio PCJ, propondo atividades e projetos que atendam as demandas dos associados

Auxiliar a realizacédo de eventos e reunides do Consoércio PCJ (presenciais e virtuais), bem como, criar grupos de trabalhos, cursos,
simposios e semindrios para debater assuntos prioritarios, propor interlocugdes e estabelecimento de parcerias com entidades que ja
estejam avancgadas e liderando agdes e reinvindicagdes de interesse dos associados, entre outras agdes afins

Elaborar Termos de Referéncia e atuar na gestéo dos contratos celebrados com terceiros, consultorias externas, convénios, parcerias, entre
outros, referente aos projetos que estejam sob sua coordenacao

Elaborar e realizar apresentacao institucional e de sensibilizagao para publico diverso, conforme delegacéo do superior imediato, e de
acordo com o perfil técnico/formacéo/area de atuagao/nivel de experiéncia profissional

Desenvolver projetos relacionados ao gerenciamento e politica dos recursos hidricos, saneamento e meio ambiente, visando conscientizar e
orientar os associados, através de informag6es relacionadas as reais situag8es hidricas das Bacias PCJ e da regiao

Elaborar relatérios de todas as a¢des empreendidas (contatos, visitas técnicas, atendimento ao associado, participagdo em debates,
eventos, acdes em parcerias), subsidiando a elaboragéo do relatdrio anual das atividades desenvolvidas pelo Consorcio PCJ, sendo
responsavel pelos programas que estejam sob sua coordenagéo

Participar de Congressos, Editais e Concursos para divulgagdo de experiéncias exitosas do Consoércio PCJ e conquista de novos prémios

Participar de reunides, grupos de trabalhos, camaras técnicas, assembleias, seminarios e outros eventos, levando e defendendo as
propostas decididas nas instancias internas do Consércio PCJ, Secretaria Executiva, Diretoria e Conselho de Consorciados, conforme
delegacéo

Preparar documentos (oficios, memorandos, circulares, Notas Técnicas, Boletins, Termos de Referéncia, Relatorios, e-mail etc.), conforme
orientacdes recebidas pelo superior imediato

Propor formas de cooperacéo institucional com entidades publicas, privadas e a sociedade civil

Realizar interlocucdo e apoio técnico e institucional aos Associados sob orientacdo das demandas e atividades do superior imediato

Representar o Consércio PCJ em organismos de bacias no ambito regional, estadual, nacional e internacional, quando designado pelo
Secretario Executivo

Supervisionar estagiario(s) que atue(m) em atividades relacionadas ao setor de projetos ou que estejam sob sua responsabilidade; atribuir
tarefas, acompanhar e realizar feedback

Zelar para que as prioridades dos associados e as finalidades do Consércio PCJ sejam sempre compativeis

Nome Descrigcao

Inglés Conhecimento basico a intermediario
Espanhol Conhecimento bésico a intermediario
Pacote Office Conhecimento intermediario

Conhecimento de legislacdo ambiental, especialmente relacionadas ao

Legislacdo ambiental : P - :
gislac gerenciamento dos recursos hidricos, saneamento e meio ambiente

Conhecimento de novas metodologias, ferramentas e aplicativos de Gestéo de

Gestéo de Projetos Projetos

Conhecimento de praticas e técnicas de reda¢éo empresarial para construgao

Redacéo . L
¢ de relatérios e documentos similares




Consorcio Intermunicipal das Bacias

[ J
dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai nl
%Eﬂv&toﬁw%ﬁﬁ efzﬁtéria palpl@&@lizagaaye aisentagﬁes e

m
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Req|iisitos de Formacao e Expefiéncia
Tipo de Requisito Descricao
Formacao Superior em Engenharia Civil, Florestal ou Ambiental, Ciéncias
Formacéo Académica Ambientais ou Biol6gicas, Gestdo Ambiental, Saneamento Ambiental, ou areas
similares
A Experiéncia minima de 01 ano em atividades similares, relacionadas a area de
Experiéncia projetos ambientais
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CONHECIMENTOS GERAIS

ANEXO 111.08 — INGLES

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: ANALISTA DE COMUNICAGAO | e COORDENADOR DE

PROJETOS I

1. Artigos indefinidos “a” e “an”

2. Uso do “who”, “what”, “where”, why”, “when”.
3. Greetings

4. Verbos: auxiliares, regulares e irregulares:

a) Tempo:

- Presente Simples
- Passado Simples
- Futuro Simples

b) Formas:

- Afirmativa

- Negativa

- Interrogativa

5. Artigo definido “the”

6. Graus de adjetivos

7. Numeral (cardinal e ordinal)
8. Antdnimo

9. Expressoes idiomaticas
10. Verbo “to have”

11. Membros da familia
12. Cores

13. Estacbes do ano

14. Dias da semana

15. Meses do ano

16. Preposicdes
17. Caso genetivo

18. Uso do “too”, “also”, “either”, “neither”.
19. Advérbios de tempo, modo, frequéncia.

Gramatica da lingua inglesa: artigos definidos e indefinidos; tempos e modos verbais; preposi¢oes;
conjungdes; pronomes; verbos modais; expressfes idiomaticas e locugcbes verbais; comparacéo;
concordancia nominal e verbal; formacéo e classe de palavras; sinonimia e antonimia; relacdes de
subordinacéo e coordenacéo; voz ativa e passiva; discurso direto e indireto. Leitura e compreensao de
tipos textuais diversos: reconhecimento de informacgdes especificas; capacidade de andlise e sintese;
inferéncia; reconhecimento de cognatos e falsos cognatos; significacdo literal e contextual dos
vocabulos e expressdes; figuras de linguagem; elementos de coeséo e coeréncia; formagéo de frases
interrogativas e negativas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

LAPORTA, E. Pratical English Course — Curso Completo MEGALE, L. A. New Way, Livro 1 e 2. Obs.:
Outros livros que contenham os assuntos também poder&o ser utilizados.
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ANEXO VI — CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO N°. 01/2024

DATA HORARIO ATIVIDADE
02/05/2024 18h Publicagéo do Edital
03/05/2024 Oh
a Prazo de Recurso para impugnacao do Edital
05/05/2024 23h59
Inicio das Inscri¢des
Inicio da entrega dos requerimentos de isengao
07/052024 Oh dataxa de inscri¢do
**Inicio do prazo para solicitagéo do
cancelamento de inscricdo e devolucdo da taxa.
Encerramento do prazo de entrega dos
requerimentos de isencdo dataxa de inscrigéo
28/06/2024 23h59
**Enceramento do prazo para solicitagdo do
cancelamento de inscri¢cdo e devolugéo da
taxa.
Divulgacao resultado dos pedidos deisengao, PCD,
31/06/2024 18h necessidade especiais e inscrigdes gerais
Inicio do prazo de recursos sobre o indeferimento de
01/07/2024 00h01 isencdo, PCD, necessidade especiais e inscricdes
gerais
Encerramento do prazo de recursos sobre o
02/07/2024 23h59 indeferimento de isen¢éo, PCD, necessidade especiais
e inscri¢des gerais
Andlise dos recursos e publicacédo da relagdo de
04/07/2024 18h candidatos inscritos
05/07/2024 | weone Ultimo dia para pagamento do boleto de inscri¢do
Homologacao das inscri¢cdes e convocagao para
10/07/2024 18h asprovas objetivas escritas
28/07/2024 _ Realizag@o das PROVAS OBJETIVAS
Publicacéo do Gabarito das provas e Padrédo resposta
29/07/2024 18h das Provas Discursivas
Inicio do prazo para recursos sobre questdes das
30/07/2024 00ho1 provas objetivas e discursivas
Encerramento do prazo para recursos sobre questes
01/08/2024 23h59 das provas objetivas e discursivas
Publicacao de decisdes sobre recursos das questbes
das provas objetivas e discursivas
Publicagéo do Resultado Provisério
07/08/2024 18h das provas Objetivas e Discursivas
Inicio do prazo de recursos do Resultado Provisoério
Encerramento do prazo de recursos do Resultado
Prazo final para divulgag&o de decisdes dos recursos
sobre o Resultado Provisério
13/08/2024 18h

Divulgacéo do Resultado Final do Processo Seletivo
e Homologacgéo de Resultados

DIVULGACAO NO SITE:
www.institutounigue.org.br e:
Imprensa oficial, em Jornal da regido, e site
Consorcio PCJ: www.agua.org.br
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As demais disposi¢cBes permanecem inalteradas e sera publicado o Edital Retificado e
consolidado com as alteracdes promovidas por esta errata.

AmericanaSP, 10 de junho de 2024.

Mario Celso Botion
Presidente do Consoércio PCJ

Comisséo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscaliza¢do do Processo Seletivo n® 01/2024




