TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORAMENTO ~ DE  LICITACAO  PARA  CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA NA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO E, NO
ACOMPANHAMENTO PRATICO, VIA OPERACIONALIZACAO DE SISTEMA

INFORMATIZADO PARA REALIZAGAO DE DISPENSA, PREGAO E LEILAO NA
FORMA ELETRONICA.
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1. DEFINICAO DO CONTRATANTE:

1.1. O Consodrcio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai:

O Consorcio Intermunicipal das Bacias dos Rios Piracicaba, Capivari e Jundiai -
Consorcio PCJ é uma associagao civil de direito privado e sem fins lucrativos, tendo como
objetivo a recuperagao dos mananciais de sua area de abrangéncia. Fundado em 13 de
outubro de 1989, o Consdrcio PCJ é composto por 41 municipios e 23 empresas publicas
e privadas. Sua missdo é promover a integracao regional, a sensibilizacdo ambiental e
fomentar acdes de preservacao e recuperacao dos recursos hidricos das bacias dos rios
Piracicaba, Capivari e Jundiai. Para isso a entidade arrecada e aplica recursos financeiros
em programas ambientais, de acordo com seu Plano de Atuacgao.

2. INTRODUCAO:

A regido das bacias dos rios Piracicaba, Capivari e Jundiai (Bacias PCJ) abrange
areas de 76 municipios dos quais 62 tém sede nas areas de drenagem da regido. Desses,
58 estdo no Estado de Sdo Paulo e 4 em Minas Gerais. Dos municipios que tém territério
na regidao PCJ e sede em outras bacias, 13 estdo em Sdo Paulo e 1 em Minas Gerais.

Com aproximadamente 5,8 milhGes de habitantes, a regido é considerada uma das
mais importantes do Brasil devido ao seu desenvolvimento econ6mico, que representa
cerca de 5,5% do Produto Interno Bruto (PIB) Nacional. As principais atividades
econdmicas sdao a agropecuadria e a producgdo industrial.

No entanto, a bacia é considerada de estresse hidrico ja que possui disponibilidade
hidrica menor que 1.000 metros cubico por habitante/ano, o que torna a gestdo dos
recursos hidricos essencial para garantir dgua a todos os setores da sociedade e nao
comprometer a disponibilidade hidrica futura.

Faz parte da ac¢do estratégica do Consdrcio PCJ investimentos em educacao e
capacitacdao ambiental para atingir seus municipios e empresas associados, assim como
a comunidade, de modo a promover maior sensibilizacao possivel sobre a problematica
da gestdo hidrica.

3. JUSTIFICATIVA:

Considerando que o Consércio PCJ deverd observar os ditames e principios da Lei
Federal n214.133/2021 e normas complementares referentes as Licitacdes e Contratos;

Considerando os dispositivos do Decreto Federal n? 11.246/2022 referente ao
Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio na conducgdo de Licita¢des;

Considerando os dispositivos da Instrucdo Normativa SEGES ME 73/2022 que
regulamento o pregdo na forma eletronica;



Considerando os dispositivos da Instru¢do Normativa SEGES ME 67/2021 que
regulamento a dispensa de licitacdo (contratacdo direta) na forma eletronica; e

Considerando a demissdo ndo esperada de empregado que entdo era responsavel
pelas contratagdes da instituicao.

Nesse sentido, propdem-se a contratagao de consultoria especializada que auxilie
o Setor Administrativo, responsavel pelas Compras e Contratacdes, a operacionalizar e
aplicar o sistema “BLL” ou outro equivalente que venha a ser utilizado pela equipe do
Consércio PCJ, para planejamento, acompanhamento e execucao de Dispensa, Pregdo e
Leilao eletrdénicos.

4. OBIJETO:

Contratacdo de 128 (cento e vinte e oito) horas de atividades de assessoramento
de licitagdo por meio de consultoria administrativa tanto na fase preparatéria da
licitacdo, assim como na execucdo da licitacdo de forma eletrénica, via
operacionalizagdo pratica, de sistema informatizado, especialmente nas dispensas de
licitagdo (contratacdo direta) e, nas modalidades pregao e leildo, em conformidade a Lei
Federal n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS:

Trata-se do desempenho de atividades de colaboracdo técnica ao Consércio PCJ,
contemplando os seguintes servigos a serem executados:

e Orientacdo de agdes, rotinas e procedimentos necessarios para a correta
elaboragao e gerenciamento de processos licitatérios, nos termos da legislagao vigente
e, nos termos do entendimento dos Tribunais de Contas da Unido e do Estado de Sao
Paulo, consubstanciados em jurisprudéncias, Simulas e Comunicados;

e Orientar a quanto a forma de elaboracdo do planejamento anual das
aquisicdes de bens e servigos, por areas de atuagao da Entidade;

e Prestar orientacdo para a padronizacdo e criacdo/desenvolvimento de
modelos para requisicdes de compras ou contratacdo de servicos, inclusive quanto a
especificacdo dos respectivos objetos;

e Orientacdo e desenvolvimento de modelos e padronizacdo para elaboracdo de
editais, de acordo com a modalidade licitatéria, conforme os objetos a serem
contratados e respectivos valores médios.

e Auxilio técnico e orientacdes para a definicdo das modalidades licitatérias e,
respectivos tipos licitatorios a serem adotados, de acordo com a legislagdo vigente.

e Orientacdo para a elaboracdo de estudo técnico preliminar (ETP), termos de
referéncia e projetos técnicos, com orientacdo a equipe, levando em conta os objetos a
serem contratados.



e Auxilio técnico, para o desenvolvimento completo do processo licitatério,
sempre que solicitado, para o correto andamento dos certames, em obediéncia as
normas de regéncia e as orientacbes dos Tribunais de Contas da Unido e do Estado de
Sao Paulo.

e Auxilio técnico, com acompanhamento presencial, quanto as sessdes publicas
de julgamento das licitacGes, sempre que solicitado pela contratada com antecedéncia
minima de trés dias Uteis, durante a vigéncia do contrato, inclusive quanto a andlise de
documento, propostas e confecgdo de atas.

e Auxilio técnico para o desenvolvimento completo de processos de contratagao
mediante dispensa de licitacdo ou inexigibilidade, sempre que solicitado, em obediéncia
as normas de regéncia e as orienta¢des dos Tribunais de Contas da Unido e do Estado
de Sao Paulo.

e Orientacdo de respostas a pedidos de esclarecimentos, impugnacdes a editais
e decisOes de recursos administrativos.

e Orientacdo e desenvolvimento de modelos de termos de homologacdo e
adjudicacao.

e Orientacdo para a migracao dos procedimentos do Departamento de Compras
e LicitagOes para os termos previstos na Nova Lei de Licitagdes, Lei Federal 14.133 de 01
de abril de 2021 e outras normas aplicaveis.

e Apoio técnico para a correta utilizacdo do pregdo eletronico, inclusive nos
termos do Decreto Federal 11.246/2022 e Instru¢des Normativas SEGES ME n2 67/2021
e 73/2022.

e Orientacdo baseada em revisdes e atualizacdes relativas a legislagdao que rege
a matéria bem como aos novos entendimentos exarados pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo e pelo Tribunal de Contas da Uniao.

5.1. Instru¢cao, acompanhamento e realizacao efetiva de eventos licitatérios de
forma eletronica durante a vigéncia do contrato:

O profissional deverd instruir, acompanhar e monitorar conjuntamente ao
pregoeiro e equipe de apoio como executar a dispensa eletronica, pregao eletrénico ou
leildo eletrénico, em todas as suas etapas e acdes, de forma a garantir a plena execugao
do processo em conformidade com as normas vigentes aplicaveis, a partir da Ordem de
Servico, a qualquer momento, com aviso prévio de 3 (trés) dias Uteis pela Contratante.



5.2. Produgdo de Manual de Procedimentos e Relatério de Atividades da
Consultoria:

Devera ser elaborado Manual de Procedimentos e Relatério Final contemplando
todos os materiais e atividades desenvolvidas, inclusive com a elaboragdo de fluxos de
processos.

5.3. Visitas Técnicas com a equipe do Consércio PCJ:

Os servicos serdo prestados através de visitas técnicas semanais (2 vezes por
semana estimando-se 4 horas cada visita), a ser realizada por um técnico designado pela
contratada, com formagcdao em curso superior nas areas de Contabilidade Publica,
Economia, Direito e ou Administracdo, com especializagdo, em dias previamente
definidos pelo Consodrcio PCJ.

Para maior celeridade na resolucdo dos problemas e no esclarecimento de
duvidas, a contratada executara servigos em seu escritério, disponibilizando sempre que
necessario, servicos de consulta via telefone ou comunicagao virtual, das 8 horas as 17
horas, de segunda a sexta-feira.

6. PRAZO:

Os servigos discriminados neste Termo de Referéncia deverao ser realizados pela
CONTRATADA em até 120 (cento e vinte) dias, a contar da emissdo da Ordem de Servico
(OS) pelo gestor do contrato indicado pelo Consdrcio PCJ.

7. FORMAS DE PAGAMENTO:

O pagamento serda feito mediante a entrega dos respectivos relatérios mensais, de
acordo com a comprovacao das atividades previstas durante o més vigente, e as horas
dispendidas para a realizagao das atividades.

A CONTRATADA devera enviar por e-mail a Nota Fiscal e o Relatdrio de Atividades
para a avaliagdo da CONTRATANTE. Os pagamentos serdo realizados em até 5 (cinco) dias
Uteis, apds a aprovacao do relatério pelo gestor do contrato.

8. CRITERIOS DE AVALIACAO E SELECAO DA EMPRESA:

A selecdo da empresa especializada serd baseada nos seguintes critérios:



8.1. Proposta Financeira
- Apresentar o Menor Preco Global para o desenvolvimento dos trabalhos;
8.2. Comprovacao de Habilitagao Técnica:

- Experiéncia comprovada da empresa de, no minimo, 2 (dois) anos na
implantagao de projetos similares;

- Qualificacdo técnica do profissional a ser indicado pela empresa, com experiéncia
de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades similares; e

- Proposta técnica e financeira adequadas ao escopo do projeto (conforme
abaixo).

A comprovacao da experiéncia da CONTRATADA em projetos similares devera ser
feita por meio da apresentacdo de, pelo menos, 2 (dois) Atestados de Capacidade
Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que certifiguem a
aptiddo da CONTRATADA para o perfeito desempenho das atividades pertinentes e
compativeis com o objeto, de acordo com os itens descritos no presente Termo de
Referéncia. Essa documentacdo deve ser apresentada juntamente com os demais
documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal, quando requisitado pelo
contratante, para andlise e celebracdo do instrumento contratual. Os Atestados de
Capacidade Técnica devem considerar o periodo de experiéncia exigido (pelo menos um
deles deve ser de projeto executado a partir de 2021).

E exigido da CONTRATADA a indicacdo de 1 (um) profissional com formacio
superior em bacharelado, em qualquer drea do conhecimento, com experiéncia em
Consultoria em Licitacdes e Contratos. Deverdo ser apresentados, no momento da
contratacdo, o curriculo do profissional indicado com todos os diplomas, certificados,
contrato e/ou carteira de trabalho, que serdo avaliados por profissional indicado pelo
Consoércio PCJ, de forma a comprovar a qualificacdo e experiéncia minima exigida. Caso
a pessoa indicada ndao cumpra os critérios estabelecidos, a empresa podera indicar
outros 2 (dois) profissionais para analise do Consércio PCJ. Apds trés indicacdes, o
Consoércio PCJ entende que a empresa ndo estard apta a ser contratada para a prestacao
dos servicos.

9. DISPOSICOES GERAIS:

A CONTRATADA devera disponibilizar a seus profissionais equipamentos,
infraestrutura, manuais, e promover a cobertura de todas e quaisquer despesas
decorrentes e necessdrias para que eles possam desenvolver suas atividades, tais como:
salarios, encargos sociais, impostos, alimentacdo, locomocao, hospedagem etc., ficando
a CONTRATANTE isenta dessas responsabilidades. Também é recomendado que a



CONTRATADA siga todas as medidas de seguranca recomendadas pelos d6rgaos
sanitarios com relacdo a COVID-19, para assegurar o bem-estar de seus colaboradores.

A CONTRATADA e os profissionais de sua equipe de trabalho deverdo observar a
Politica de Privacidade do Consdrcio PCJ, resguardando, nos termos da Lei n@
13.709/2018 (Lei Geral de Protec¢do de Dados - LGPD), o tratamento dos dados pessoais,
que incluem as atividades de coleta, armazenamento, utilizagdo e compartilhamento de
informacgdes relacionadas as pessoas e empresas identificadas ou identificaveis neste
projeto.

Por se tratar de servicos especificos e por prazo determinado, decorrentes de
contrato de prestacdo de servicos, ndo ensejara, em nenhuma hipdtese, vinculo
empregaticio com a contratante.

Americana, 27 de fevereiro de 2023.

Departamentos Administrativo e Financeiro

Consorcio PCJ



ANEXO |

PROPOSTA FINANCEIRA

A BMPIESA ciiiiiiiiiiiiiecceeee s e e e e e e e e e e e e et , inscrita no CNPJ n¢
............................ , com sede no municipio de ..........ccceoeeeeee..,  Estado
o [T ,NARUA oo, ,N2 , bairro .......uuvuunee. , através

deste documento encaminha sua Proposta Financeira referente a contratagdo de
empresa especializada em assessoramento de Licitacdo (consultoria), conforme Termo
de Referéncia:

Servico | Descrigao Valor Total (RS)
01 Contratacdo de prestacao de servicos especializados em
assessoramento  de licitacdo para  consultoria

administrativa na fase preparatéria da licitacdo e, no
acompanhamento pratico, via operacionalizacdo de
sistema informatizado para realiza¢do de dispensa, pregdo
e leildo na forma eletrénica (128 horas)

Valor por extenso:

Notas:

1) Nos precos acima cotados estdo inclusos todos os impostos e despesas da CONTRATADA com
transporte, hospedagem e outras despesas para execugdo das atividades previstas no contrato;

2) Os valores apresentados sdo com base na data desta Proposta, ndo sofrerdo reajustes, e
deverdo observar as determinacgGes do respectivo Termo de Referéncia;

3) A assinatura desta Proposta Comercial implica a aceitagdo de todos os termos contidos no
Termo de Referéncia que instruiu a contratagao;

4) A validade desta Proposta Comercial é de 90 (noventa) dias a contar de sua entrega.

Assinatura - Representante/Responsavel Legal

Nome:

RG:

CPF:




Prazo de envio das Proposta Financeira: 15/03/2024

Duvidas e Envio de Propostas (somente por e-mail): compras@agua.org.br

Documentacdo Necessaria para Contratacdo (deverd ser apresentada somente pela
empresa convocada a ser contratada):

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ag0es,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores;

b) Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

c) Prova de inscricdao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade;

d) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS), demonstrando situacdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e) Prova de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (domicilio ou sede da empresa),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por Lei;

g) Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de CND trabalhista;

h) Declaracdo da contratada que se encontra em situacdo regular perante o Ministério
do Trabalho na observancia das vedac¢des estabelecidas no art. 79, inciso XXXIIl, da
Constituicdo Federal, ou seja, proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, sob as penas do artigo 299 do
Cédigo Penal;

i) Atestados de capacidade técnica da empresa, e documentos comprovatérios da
qualificacdo do profissional indicado, conforme item 8 do Termo de Referéncia.


mailto:compras@agua.org.br

